Wirtschaftsfachoberschule Bruneck/Innichen

Informations- und Kommunikationstechnologie 1. Biennium (1. bis 2. Klasse)

Zielsetzungen und Kompetenzen am Ende des ersten Bienniums

Der Schiiler, die Schiilerin kann

die Instrumente der Informatik und Netze fiir das eigene Lernen, die fachliche Recherche, Materialsammlung und Vertiefung sachgerecht nutzen.
die modernen Formen der visuellen und multimedialen Kommunikation auch beziiglich der Ausdrucksstrategien und der technischen Kommunikati-
onsinstrumente im Netz entdecken und verantwortungsvoll nutzen.

Daten analysieren, interpretieren, verarbeiten und unter Nutzung innovativer Methoden und Techniken prasentieren.

bei der Anwendung der technologischen Instrumente auf die Sicherheit an den Lebens- und Arbeitsorten, auf den Schutz der Person und der Um-
welt achten.

Lern- und Planungskompetenz
Diese Kompetenz bewerten wir nicht eigens, bei Erhalt einer eindeutig positiven Bewertung ist diese Kompetenz erfillt.

Betrifft in erster Linie die schriftliche Kommunikation, Austausch von digitalen Informationen u. Inhalten mittels Computer unter Berticksichtigung von einem
angemessenen Arbeitstempo u. unerldsslichen Normen.

Vernetztes Denken und Problemlésekompetenz

Soziale Kompetenz und Biirgerkompetenz

Das Medium ist eindeutig der Computer. Medienkompetent ist der, welcher Hardware und Software einsetzen kann, um unterschiedlichste Aufgabenstellungen
zu losen.
Kulturelle Kompetenz und interkulturelle Kompetenz
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Software

Textverarbeitungsprogramme,
Grafikprogramme, multimediale
Darstellungsmethoden, elektro-
nische Arbeitsblatter und be-
triebswirtschaftliche Software
benutzen

Utilities und Anwen-
dungssoftware, multi-
mediale Prasentations-
moglich-keiten, Bran-
chensoftware

Lehrer-/Schiilergesprach
Durcharbeiten theoreti-
scher Unterlagen
Anschauungsunterricht
praktische Umsetzung

Word | Grundwissen
Das Meniiband

Datei 6ffnen
Rechtschreibkontrolle
Cursorbewegungen
Texteingabe
Formatierungen aus dem
Katalog
Formatvorlage
Absatzformate
Speichern

Drucken

Word | Textlayout
Initialen
Spaltenformat
Aufzahlungspunkte
Grafik einfliigen
Grafik positionieren
Grafik zuschneiden
Grafik aufhellen
Grafik aus dem Internet
Seitenumbruch
Tabelle einfligen
Tabelle bearbeiten
Formatvorlagen
Formatvorlagen erstellen
und anwenden
Seitenzahlen

Kopf- und FulRzeile
Bildvorlagen
Bildbeschriftung
Deckblatt
Inhaltsverzeichnis
Als pdf speichern

Word

Serienbriefe
Andere Briefformen
Verweise

Fortsetzung: Pixel- und
Vectorprogramme, Fol-
der, Etiketten

Umfangreiches Mult-
mediaprojekt. Erken-
nen von Codierung der
Rohdaten. Mp3, avi,
mpg, flv

Computer
Lehrbuch
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Ubungsdateien
Beamer




Software

Word | Der Geschéftsbrief
Absender

Empfanger
StraBennamen | Schreib-
weise

Datum einfiigen
Positionierung der Ele-
mente

Einzlige

Feldfunktion Fillin
Feldfunktionen testen
Dokumentvorlage

Makro aufzeichnen, aus-
flhren, bearbeiten
Benutzerdefiniertes Sym-
bol

Grafikprogramme | Flyer
Pixel und Vektoren
Drucksachen

Was, wann, wo - ein Flyer
Beispiele

Grafikprogramme | Bild-
korrektur

Helligkeit und Kontrast
Speichern
Gradationskurve
Stempelwerkzeug
Tonwertkorrektur
Variationen




Software

PowerPoint | Die Power-
Point-Elemente
Bildschirmelemente und
Meniiband
Vorbereitung
Folienmaster
Flhrungslinien

Formen zeichnen, Fillef-
fekt und Formkontur
Textfelder

Text in Form
Folienlayout

Grafik einfligen und zu-
schneiden

Neue Folie erstellen
Smartart einfligen
Smartart bearbeiten |
Hierarchie

Diagramm einfligen
Diagramm andern
Clipart einflgen

Folien sortieren
Folienlibergange
Folienprasentation
Drucken

PowerPoint | Werbeclip
Hintergrund

Form zeichnen

Clipart freistellen
Objekte mit Text
Textfelder ausrichten
Clipart einfarben
Animation, Eingangsef-
fekte

Animation, Beenden
Animation libertragen
Besonderheiten Anima-
tion

Folienlibergange

Audio einflgen

Als Video exportieren




Kommunikation — Netzwerke - Internet

ein Netz nutzen, Daten gemein-
sam nutzen

Struktur und Charakte-
ristiken eines Netzes

Netzwerktechnik
Interne Netze

Daten gemeinsam nut-
zen

Soziale Netzwerke

Computer
Lehrbuch
Arbeitsblatt
Ubungsdateien

Beamer
Quellen und Daten technischer, Funktionen, Struktur Lehrer-/Schilergesprach Kommunikation und Netz- | Bewertungsformen von Computer
wissenschaftlicher und wirt- und Charakteristiken Durcharbeiten theoreti- werke | World Wide Web | Inhalten im Internet, vi- Lehrbuch

schaftlicher Art im Internet su-
chen und bewerten

des Internets

scher Unterlagen
Anschauungsunterricht
praktische Umsetzung

Technische Voraussetzun-
gen

Surfen

Google als Startseite fest-
legen

Website aufrufen
Downloads
Onlineshopping

Videos

Maps

Route berechnen
Recherchen

suell und inhaltlich

Arbeitsblatt
Ubungsdateien
Beamer

die Netze fiir die Tatigkeiten der

zwischenmenschlichen Kommu-

nikation verantwortungsbewusst
nutzen

Kommunikations-werk-
zeuge

Lehrer-/Schiilergesprach
Durcharbeiten theoreti-
scher Unterlagen
Anschauungsunterricht
praktische Umsetzung

Elektronische Post
Adresse und Passwort
Registrierung

Webmail ausfiihren

Mail senden und empfan-
gen

Kontakte verwalten
Kategorie erstellen
Serienmail

Soziale Netzwerke, Fa-
cebook Google+

Computer
Lehrbuch
Arbeitsblatt
Ubungsdateien
Beamer




die Grenzen und Risiken der Nut-
zung der Technologien erkennen

Rechtsvorschriften, Pri-
vacy, Urheberrecht

Lehrer-/Schiilergesprach
Durcharbeiten theoreti-
scher Unterlagen
Anschauungsunterricht

rechtl. Aspekte

Benutzung von Daten,
Privacy usw.

Lehrbuch

die wichtigsten Formen der Ver-
waltung und Kontrolle der Infor-
mation und Kommunikation ins-
besondere im technisch-wissen-
schaftlich-wirtschaftlichen Be-
reich erkennen

Datensicherheit

Lehrer-/Schiilergesprach
Durcharbeiten theoreti-
scher Unterlagen
Anschauungsunterricht
praktische Umsetzung

Adresse zu Favoriten hin-
zufugen

RSS

Lehrbuch
Beamer




Informations- und Kommunikationstechnologie 2. Biennium (3. bis 4. Klasse)

Zielsetzungen und Kompetenzen am Ende des zweiten Bienniums

Der Schiiler, die Schiilerin kann

Informationssysteme im Betrieb unter Berlicksichtigung verschiedener Unternehmensformen interpretieren.

verschiedene Organisationsmodelle erfassen, standardisierte Vorgehensweisen dokumentieren und situationsgerechte informationstechnische
Losungen ermitteln.

betriebliche Daten mit Hilfe von Standardsoftware und informationstechnischen Instrumenten verarbeiten und interpretieren.

die betrieblichen Aufzeichnungen mit Hilfe von geeigneter Software durchfiihren.

jede Art informationstechnischer Aufgabenstellungen am Arbeitsplatz bzw. beim Studium und im privaten Bereich am Computer l6sen.

die Vorgehensweisen und Werkzeuge der Planung und Betriebsfiihrung anwenden und die Ergebnisse analysieren.

die Marketing-Aktivitat an die Betriebssituation anpassen und spezifischen informationstechnische Anwendungen fiir unterschiedliche Marke-
tingstrategien erstellen.

die betrieblichen Informationssysteme und die Werkzeuge der internen Unternehmenskommunikation verwenden, um kontextbezogene kommuni-
kative Aktivitaten zu realisieren.
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Informationstechnologie

Hypermedia entwickeln
und

Daten aus verschiedenen
Quellen zusammenfassen
und integrieren

Entwicklungsphasen eines
Hypermediums

Lehrer-/Schilergespréch
Einzel- u. Partnerarbeit
Anschauungsunterricht

Content Management
System

Webdesign
Verlinkungen und Hyper-
links

Z. B. Drupal
Photoshop
Dreamweaver
Office-Programme

S 00N -

Webseiten erstellen

Software zur Erstellung von
Webseiten,

Struktur, Usability und Zu-
ganglichkeit einer Webseite

Lehrer-/Schulergesprach
Einzel- u. Partnerarbeit
Anschauungsunterricht

Lernen an praktischen
Beispielen

Kritische Analysen von
Webseiten

Simulation eines Servers

Z. B. Drupal
Photoshop
Dreamweaver
Office-Programme
Beamer

Anwendungssoftware fir
den betrieblichen Bedarf
auswahlen.

Anwendungsprogramme,
Anwendung und Anpassun-
gen.

Lehrer-/Schulergesprach
Einzel- u. Partnerarbeit

Beherrschen der verschie-
denen Anwendungspro-
gramme und richtige Aus-
wahl fur die unterschied-
lichsten Aufgabenstellun-
gen im beruflichen, schu-
lischen und privaten Be-
reich.

Transfer der erlernten
Kompetenzen auf diverse
Situationen.

Alle am PC verfig-
baren Programme




Informations- und Kommunikationstechnologie 5. Klasse

Zielsetzungen und Kompetenzen am Ende der 5. Klasse

Der Schiiler, die Schiilerin kann

¢ Informationssysteme im Betrieb unter Beriicksichtigung verschiedener Unternehmensformen interpretieren.

e verschiedene Organisationsmodelle erfassen, standardisierte Vorgehensweisen dokumentieren und situationsgerechte informationstechnische
Losungen ermitteln.

e betriebliche Daten mit Hilfe von Standardsoftware und informationstechnischen Instrumenten verarbeiten und interpretieren.

e die betrieblichen Aufzeichnungen mit Hilfe von geeigneter Software durchfiihren.

¢ informationstechnischer Aufgabenstellungen am Arbeitsplatz bzw. beim Studium und im privaten Bereich am Computer l6sen.

e die betrieblichen Informationssysteme und die Werkzeuge der internen Unternehmenskommunikation verwenden, um kontextbezogene kommu-
nikative Aktivitdten zu realisieren.

Unterstltzung der Organi-
sation eines Betriebes fin-
den.
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Informations- und Kommunikationstechnologie/IKT

Der sichere Umgang mit Hard- und Software ist unser Unterrichtsgegenstand. Daneben werden
grundlegende Kenntnisse Uber die ergonomische Ausstattung des Arbeitsplatzes unter Einbezie-
hung gesundheitlicher Aspekte und Risiken, liber die Geratekonfiguration, liber Datentrager und
Arbeitstechniken vermittelt. Die Notwendigkeit der Datensicherung und die Beachtung der Daten-
schutzbestimmungen werden bewusstgemacht.

Von Anfang an werden die Aufgaben des Unterrichts unter fachspezifischen, fachertibergreifenden
und erzieherischen Aspekten betrachtet. Unabhangig vom Kenntnis- und Ausbildungsstand stehen
die Sicherung und Festigung und das praktische Umsetzen der erworbenen Kenntnisse im Mittel-
punkt des Unterrichts.

Um Informationen eingeben, verarbeiten, aufrufen zu kénnen, sind Tastaturen zu bedienen. Gerade
bei der Texteingabe geht wertvolle Zeit verloren, wenn der Tastaturbediener unrationell arbeitet.
Deswegen ist das Erlernen des Tastschreibens ein wichtiges Ziel unseres Unterrichts.

Das Erlernen des Tastschreibens stellt die 1. Phase des Unterrichts dar. Diese Phase wird begleitet
von Inhalten aus dem Web, der Textverarbeitung und -gestaltung. PowerPoint und das Erlernen der
einfachen Programmiersprache Visual Basic vervollstandigen das Programm der ersten Klasse. Ne-
ben der rationellen Tastaturbedienung stehen die Forderung des selbstdandigen Arbeitens, die Ein-
beziehung der verschiedenen Anordnungs- und Gestaltungsmoglichkeiten, die normgerechte An-
wendung von Schreibregeln und die Forderung der Schreibsicherheit im Mittelpunkt. Photoshop
und Corel Draw fordern die Kreativitat.

In der zweiten Klasse liegt der Schwerpunkt bei der Tabellenkalkulation. Umfangreichere und kom-
plexere Arbeiten zu Word, PowerPoint, Photoshop, Corel Draw, Visual Basic und Internetanwen-
dungen aus dem Bereich der sozialen Netzwerke tragen dazu bei, die angestrebte Medien- und
Kommunikationskompetenzen zu erreichen.

Unser Fach erfordert Fleil}, Gewissenhaftigkeit, Willensstarke und Selbstdisziplin. Verlangt werden
auch Leistungsbereitschaft, Konzentrationsfahigkeit, Reaktionsvermdgen und ein standiges Voraus-
, Mit- u. Nachdenken sowie ein Erkennen von logischen Zusammenhangen beim Lésen von komple-
xeren Ubungsbeispielen.



Bewertung - Leistungskontrollen

In unserem Fach bedarf es regelmaRiger Leistungskontrollen. Herangezogen zur Bewertung werden

e Schularbeiten

e Tests zu Teilbereichen
e Ubungen

e Prifungen

e Ecdl-Prifungen

Inhalte der Leistungskontrollen sind:

1. Praktische Beispiele zu den unterschiedlichen Lerninhalten, zum Beispiel:

e Gestaltungsarbeiten: Druck und Screen z. B. Texte, Fotobearbeitungen, Werbematerial

und Folien

e Genauigkeitsabschriften u. Schnellabschriften evtl. auch in Italienisch und Englisch
e schriftliche Kommunikation

e Automatisierungen

e kfm. Berechnungen und Diagramme in Excel

e Grundlagen der Programmierung

e Netze nutzen

e Prdsentationen

2. Theoretisches Computergrundlagenwissen

Bewertungsrichtlinien

1. Schnellabschriften (10-Minuten-Abschriften)

bereinigte Mindestanschlage
Ende 2. Semester*

1. Klasse

1.200

2. Klasse

1.400

* pro Fehler werden 50 Anschldge abgezogen. Das Anschlagminimum entspricht der Note 6,
je 50 Anschldge erhoht sich die Note um 0,5. Jeden Monat missen 100 Anschldage mehr geschafft
werden = Schuljahresende 1. Klasse 1.200 Anschlage, Schulende 2. Klasse 1.400 Anschlage.

Bewertung bei allen iibrigen Tests

Die Schiler kennen schon beim Test die Bewertungspunkte. 60 % richtig entspricht der Note 6. Bei
der ECDL-Priifung entspricht 75 % der Note 6, weil fiir das Bestehen der Priifung 75 % verlangt

werden.



